
 
 

Gestalte die Lebensräume der Zukunft mit! 
 

Die Wohnungsgenossenschaft Gröditz eG wurde im Jahr 1954 gegründet und ist heute das größte 

Wohnungsunternehmen der Stadt Gröditz. Wir bewirtschaften mehr als 1.300 Wohnungen. Dabei 

verbinden wir Tradition mit Zukunft: Wir legen großen Wert auf die nachhaltige Pflege und 

Weiterentwicklung unseres Bestandes und möchten unseren Mitgliedern und Mietern auch 

langfristig attraktiven und lebenswerten Wohnraum bieten. 

Mit einem Team von 15 engagierten Mitarbeitenden sind wir für unsere Mitglieder und Mieter 

persönlich, kompetent und nahbar da. 

 

Zur Verstärkung unseres Teams Rechnungswesen suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt  

einen 
 

Bilanzbuchhalter (m/w/d) 
 

Vollzeit | unbefristet  
 

Deine Aufgaben 

Hauptaufgabenbereiche sind die Finanz- und Nebenbuchhaltungen in der Wohnungswirtschaft: 

• Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen nach HGB 

• Ansprechpartner für Wirtschaftsprüfer 

• Verantwortung für die Anlagenbuchhaltung 

• Darlehens- und Finanzierungsmanagement in Zusammenarbeit mit dem Vorstand 

• Erstellung und Weiterentwicklung der Liquiditäts-, Wirtschafts-, Finanz- und 

Investitionsplanung 

• Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldungen und Zuarbeit zur Steuererklärung 

• Erstellung von Statistiken und Analysen 

• Bearbeitung von Fördermittelanträgen 

• Weiterentwicklung und Optimierung von Buchhaltungs- und Verwaltungsprozessen 

• aktive Mitwirkung an der strategischen und operativen Weiterentwicklung der 

Genossenschaft 

• Mitgestaltung einer zukunftsorientierten Bestandsentwicklung unter wirtschaftlichen, 

ökologischen und zielgruppenorientierten Gesichtspunkten 

• Mitarbeit in den Bereichen Risikomanagement und Öffentlichkeitsarbeit 

 

Das bringst du mit 

• Qualifikation als Bilanzbuchhalter (m/w/d) 

• abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung mit mehrjähriger Berufserfahrung, 

idealerweise mit Schwerpunkt Finanzbuchhaltung, oder vergleichbare Kenntnisse 

• sicherer Umgang mit MS Office 

• Anwenderkenntnisse in wohnungswirtschaftlicher Software bzw. ERP-Systemen sind 

wünschenswert, insbesondere Wodis Sigma / WOWIPORT 

• Verantwortungsbewusstsein, Zuverlässigkeit und Teamgeist 

• kundenorientierte Kommunikation sowie ein sicheres und verbindliches Auftreten gegenüber 

Mietern, Mitgliedern und Vertragspartnern 

• Freude daran, Prozesse aktiv mitzugestalten, zu hinterfragen und weiterzuentwickeln 



 

Das erwartet dich bei uns 

• eine verantwortungsvolle, interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit mit langfristiger 

Perspektive 

• ein unbefristetes und sicheres Arbeitsverhältnis 

• 37-Stunden-Woche bei 30 Urlaubstagen im Jahr 

• zusätzlich frei an Heiligabend und Silvester 

• eine attraktive und leistungsgerechte Vergütung, zwischen 45.000 € – 58.000 € brutto/Jahr 

• ein kollegiales, wertschätzendes und familiäres Arbeitsumfeld 

• eigenverantwortliches Arbeiten mit kurzen Entscheidungswegen 

• die Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen und die Entwicklung unserer Genossenschaft 

aktiv mitzugestalten 

 

Klingt nach einer Aufgabe für dich? 

 

Dann freuen wir uns, dich kennenzulernen! 

 

Wenn du Lust hast, Verantwortung zu übernehmen, deine Fachkenntnisse einzubringen und 

gemeinsam mit uns die Zukunft unserer Genossenschaft zu gestalten, freuen wir uns auf deine 

Bewerbung. 

 

Bitte sende uns deine aussagefähigen Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf, 

Qualifikationsnachweisen, Referenzen, ausführlichem beruflichem Werdegang und deiner 

Gehaltsvorstellung möglichst bis zum 30.11.2026 an: 

 

Wohnungsgenossenschaft Gröditz e.G. 

Falk Ebert 

Franz-Liszt-Straße 11 

01609 Gröditz 

 

oder gerne auch per mail an: f.ebert@wg-groeditz.de  

 

Eine absolut vertrauliche und diskrete Behandlung deiner Bewerbung ist für uns selbstverständlich. 

 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 

 

mailto:f.ebert@wg-groeditz.de

